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MANUAL 

 

1. Halaman Depan 

 Ini merupakan tampilan awal Web Inventory YPC, yang dapat diakses melalui 
link http://www.ypc.or.id.or.id/administrasi atau http://ypcweb01/administrasi.Pada 
halaman depan ini: 

• Pengguna dapat melakukan log in berdasarkan account masing-masing. 

• Pengguna dapat melakukan absensi kepegawaian secara realtime, masukkan 
kode badge dan keyword lalu klik tombol MULAI. Absensi akan me-reset setiap 
30 detik. 

• Pengguna dapat melihat statistik dan agenda terbaru administrasi YPC. 

• Pengguna dapat melakukan pencarian data. 

• Pengguna dapat melihat berita dan mencari pertolongan online. 
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2. Halaman setelah Login 

Setelah LOGIN, secara otomatis akan muncul menu-menu sesuai dengan hak  akses 

masing-masing inventory 
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3. Setup Kode Barang 

Untuk mencari barang user inventory dapat mengisi kode barang, nama barang, unit 

dan menentukan pengurutan tampilan data barang lalu klik tombol cari.  

 

 

� Untuk menambahkan kode barang baru silahkan klik icon tambah barang. 

� Untuk melihat hasil inputan dan mengeditnya, klik icon handling edit.  

� Untuk menghapus data kode barang, klik icon delete. 

 

 

� Setelah selesai menginput klik icon Save untuk menyimpan data (ini berlaku sama 

pada saat menambah maupun merubah data kode barang). 
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4. Data Inventory 

      Di dalam inventory terdapat 4 bagian yang terdiri dari : Pemasukan Barang, 

Permintaan Barang, Stok Barang dan Harga Barang. 

 

Untuk mencari barang user inventory dapat mengisi no dokumen, no. Budget, unit 

dan tertanda dan mengklik tombol cari. 

 

 

 

� Setelah melakukan pencarian data pemasukkan barang, maka akn muncul datar 

data pemasukkan barang. 

� Untuk menambahkan kode barang baru, klik icon tambah data pemasukan barang 

yang berada di bagian bawah. 

� Untuk mengubah data pemasukkan barang klik icon handling edit. 

� Untuk menghapus data pemasukkan barang klik icon andling delete. 
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a. Pemasukan Barang 

 

 

 

� Lengkapi form penambahan pemasukkan barang berikut dengan daftar barang yang 

akan dipesan. 

 

� Untuk merubah tanggal pemasukkan barang, gunakan tombol “Cal”. Tentukan 

tanggal proses, lalu klik tanggal tersebut sehingga secara otomatis tanggal yang 

terpilih akan masuk ke dalam form. 



File : 
Manual Book Web Aplikasi Inventory YPC   

PT. Inovasi Tritek Informasi 
Jl. Cipaganti No.75i Bandung 
Telp/fax : (022)2030594 
E-mail : info@inovasi.net 

Date : 
5/11/2007 11:45:00 AM 

Page: 8   

 

 

 

� Untuk memilih item-item barang yang diinginkan, klik tombol “Pilih Barang”. Lalu 

akan muncul tampilan popup untuk memudahlan anda mencari barang yang 

diinginkan. 

� Gunakan fasilitas pencarian data barang yang telah disediakan pada popup tersebut. 

� Jika barang yang anda cari sudah diketemukan, klik icon “+” untuk memilih kode 

barang tersebut, dan kode barang akan masuk ek dalam daftar pemesanan barang. 

� Setelah anda selesai mengisi form penambahan data pemasukan barang, klik 

tombol Save, lalu akan muncul tampilan halaman perubahan data pesanan, dimana 

anda dapat melakukan perubahan jika ada kesalahan pada saat anda memasukkan 

data pada tahap sebelumnya. 
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� Lakukan perubahan jika diperlukan, lalu klik tombol Save untuk menyimpan 

perubahan data. 

� Untuk merubah status pemesanan barang, silahkan pilih status dengan meng-klik 

salah satu status. 

� Untuk membatalkan atau menghapus daftar pesanan barang, klik icon Delete. 

� Untuk mencetak form pesanan barang, klik icon PRINT atau icon EXCEL. 
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b. Permintaan Barang 

Jika ada yang menginginkan permintaan barang, user inventory dapat  mengklik 

daftar permintaan barang yang tampilannya berisi : 

no dokumen, no. Budget, unit dan tertanda dan mengklik tombol cari. 

 

 

 

Tahapan-tahapan pengaturan data permintaan barang serupa dengan tahapan-

tahapan pengaturan data pemesanan barang yang sudah dijelaskan pada halaman 

sebelumnya. 
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c. Stok Barang 

 

Untuk melihat stok barang bulan ini atupun bulan sebelumnya, user inventory dapat 

melihat di stok barang yang tampilannya terdiri dari : Kode barang, nama barang, 

unit of issue, unit tentukan tahun dan bulannya  lalu mengklik tombol cari. 

 

 

 

� Untuk memfilter data stok barang, gunakan fasilitas pencarian. 

� Untuk mengganti tahun dan bulan anggaran, gunakan fasilitas pengubahan sessi 

tahun dan bulan anggaran. 

� Untuk mencetak laporan data stok barang klik icon PRINT atau EXCEL. 

� Untuk merubah data stok, klik icon handling edit. 
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� Ini merupakan tampilan halaman cetak data stok barang, klik tombol “Print” untuk 

memulai prosese pcetak. 

 

 

� Ini merupakan tampilan halaman perubahan data stok barang. Isi kolom Stok 

Seharusnya, lalu klik icon SAVE untuk menyimpan perubahan data. 
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d. Harga Barang 

 

Untuk mengetahui harga per barang, user inventory dapat mencari dengan mengisi  

Kode barang, nama barang, unit of issue, tentukan tahun dan bulannya  lalu 

mengklik tombol cari. 

 

 

 

� Untuk memfilter data stok barang, gunakan fasilitas pencarian. 

� Untuk mengganti tahun dan bulan anggaran, gunakan fasilitas pengubahan sessi 

tahun dan bulan anggaran. 

� Untuk mencetak laporan data stok barang klik icon PRINT atau EXCEL. 

� Untuk merubah data stok, klik icon handling edit. 
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� Ini merupakan tampilan halaman cetak data stok barang, klik tombol “Print” untuk 

memulai prosese pcetak. 

 

 

 

� Ini merupakan tampilan halaman perubahan data harga barang. Isi kolom Harga 

Bulan Ini, lalu klik icon SAVE untuk menyimpan perubahan data. 
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5. Laporan Inventory 

Di dalam inventory terdapat 5 bagian yang terdiri dari : Status, Barang Masuk, 

Barang Keluar, Expanse Report dan Expanse Rekap. 

 

a. Status 

� Tampilan status ini berfungsi menampilkan stock barang setiap bulan. 

� Untuk mencari stock per item barang dapat mengisi kode barang, nama barang, unit 

of isuued, tahun dan bulan lalu klik tombol cari. 

� Jika ingin mencetak laporan stock barang klik icon Printer atau icon Excel 

� Untuk mengganti tahun dan bulan anggaran, gunakan fasilitas pengubahan sessi 

tahun dan bulan anggaran. 
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b. Barang Masuk 

� Tampilan laporan barang masuk ini berfungsi menampilkan laporan transaksi barang 

setiap bulan per unit. 

� Untuk mencari stock per item barang dapat mengisi kode barang, nama barang, unit 

dan nama tertanda lalu klik tombol cari. 

 

 

 

� Untuk melihat detail laporan per transaksi, klik icon handling detail. 

 

 

 

� Jika ingin mencetak laporan stock barang klik icon Printer atau icon Excel. 
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c. Barang Keluar 

 

� Tampilan laporan barang masuk ini berfungsi menampilkan laporan transaksi barang 

setiap bulan per unit. 

� Untuk mencari stock per item barang dapat mengisi kode barang, nama barang, unit 

dan nama tertanda lalu klik tombol cari. 

 

 

 

� Untuk melihat detail laporan per transaksi, klik icon handling detail. 

 

 

 

� Jika ingin mencetak laporan stock barang klik icon Printer atau icon Excel. 
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d. Exspense Report 

 

� Tampilan Expanse Report ini berfungsi menggambarkan stock barang pada setiap 

Unit /  bulan. 

� Untuk mencari stock per item barang dapat mengisi kode barang, nama barang, unit 

of isuued lalu klik tombol cari. 

� Untuk mengganti tahun dan bulan anggaran, gunakan fasilitas pengubahan sessi 

tahun dan bulan anggaran. 

 

   

 

� Jika ingin mencetak laporan stock barang klik icon Printer atau icon Excel. 
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e. Expense Rekap 

 

� Tampilan Expanse Rekap ini berfungsi menggambarkan stock barang pada setiap 

Unit /  bulan. 

� Untuk mengganti tahun dan bulan anggaran, gunakan fasilitas pengubahan sessi 

tahun anggaran. 

 

 

� Jika ingin mencetak laporan stock barang klik icon Printer atau icon Excel. 

 

 

 


